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HARMONOGRAM SZKOLENIA ZAWODOWEGO

Pn. „Sprzedawca z obsługą kasy fiskalnej”

Plac Wolności 32

26-340 Drzewica 

Miejsce realizacji zadania
	LP.
	DATA
	GODZINY

OD-DO
	ILOŚĆ GODZIN
	TEMAT ZAJĘĆ

	1. 
	12.03.2018
	12:00-19:00
	8
	Zapoznanie z tematyką zajęć. Rodzaje placówek handlowych. Organizacja placówek sprzedaży drobnodetalicznej, detalicznej i hurtowej. (Pretest)

	2. 
	13.03.2018
	12:00-19:00
	8
	Zagadnienia prawne stosowania urządzeń fiskalnych. Zasady BHP przy użytkowaniu urządzeń elektronicznych w procesie sprzedaży.

	3. 
	14.03.2018
	13:00-20:00
	8
	Klasyfikacja urządzeń fiskalnych. Budowa kasy fiskalnej. Wymagania techniczne użytkowania kas fiskalnych. Zasady obsługi urządzeń fiskalnych.

	4. 
	15.03.2018
	9:30-16:30
	8
	Rodzaje dokumentów drukowanych przez urządzenia fiskalne. Prowadzenie sprzedaży przy wykorzystaniu przenośnych kas fiskalnych.

	5. 
	16.03.2018
	12:00-19:00
	8
	Prowadzenie sprzedaży przy wykorzystaniu kas jednostanowiskowych. Przyjmowanie zapłaty za towary gotówką, kartą, bonem.

	6. 
	17.03.2018
	12:00-19:00
	8
	Organizowanie zaopatrzenia i przyjmowanie dostaw towarów. Sprawdzanie towarów pod względem ilościowym i jakościowym. Uiszczanie należności za dostarczone produkty

	7. 
	18.03.2018
	9:30-13:00
	4
	Przygotowywanie produktów do sprzedaży (czyszczenie, sortowanie itp.) i ich eksponowanie.

	8. 
	19.03.2018
	12:00-19:00
	8
	Obsługa programu magazynowego Subiekt. Tworzenie kartotek.

	9. 
	20.03.2018
	12:00-19:00
	8
	Prowadzenie sprzedaży przy użyciu komputera i programu magazynowego.

	10. 
	21.03.2018
	13:00-20:00
	8
	Zawieranie transakcji sprzedaży. Sporządzanie faktur za towary. Procedury załatwiania reklamacji sprzedanych towarów.

	11. 
	22.03.2018
	9:30-16:30
	8
	Stosowanie urządzeń fiskalnych - wykonywanie raportów fiskalnych i niefiskalnych. 

	12. 
	23.03.2018
	9:30-16:30
	8
	Współpraca kas fiskalnych z urządzeniami zewnętrznymi. Sprzedaż produktów ważonych. Wykorzystanie czytnika kodów kreskowych.

	13. 
	24.03.2018
	12:00-19:00
	8
	Przygotowywanie ofert sprzedaży (oferty towarowe, cenniki, katalogi itp.). Przestrzeganie warunków sanitarnych sprzedaży. Podsumowanie szkolenia. Test Podsumowujący zdobyte umiejętności.


