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ZAPYTANIE OFERTOWE

Mobilne Centrum Sukcesu ,,Twoja przyszto§¢” Kamilla Buczkowska realizujacy projekt
Centrum Sukcesu ,, Twoja przysztos¢”

nr: RPLD.09.01.01-10-B052/17

zaprasza do ztozenia oferty na przeprowadzenie

Indywidualnego Poradnictwa Prawnego i Obywatelskiego

Inowroctaw, 05.02.2018r.
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l. DANE ZAMAWIAJACEGO

Mobilne Centrum Sukcesu ,Twoja przyszto$¢” Kamilla Buczkowska
ul. Dubienka 2

88-100 Inowroctaw

NIP:8761978350

REGON:341589690

IL. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie 0 udzielenia zamowienia dla wydatkow o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto
wigcznie tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT) zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju.

Niniejsze postepowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamdwien publicznych.

Jednocze$nie uprzejmie informujemy, Ze niniejsza informacja nie stanowi oferty w my$l art. 66 Kodeksu
Cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych. Informacja ta
ma na celu wytacznie rozpoznanie rynku firm mogacych wykona¢ zamowienie i uzyskanie wiedzy nt. kosztow
realizacji zamowienia. W celu zapewnienia pordwnywalnosci wszystkich ofert Zleceniodawca zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z wybranymi Zleceniobiorcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania kalkulaciji
ceny.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zamowienie dotyczy:

Kod CPV:

79140000-7 — Doradztwo prawne i ustugi informacyjne

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa prawnego i obywatelskiego dla 70
Uczestnikéw Projektu (40K/30M) ,Wygraj przysztos¢ 2!” nr RPLD.09.01.01-10-B052/17, wspdffinansowanego
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Projekt skierowany jest do 70 os6b
(40K i 30M) zagrozonych ubostwem lub wykluczeniem spotecznym, pozostajacych bez zatrudnienia (wytacznie
bierni zawodowo lub zarejestrowani bezrobotni z Il profilem pomocy), w wieku powyzej 18 roku zycia, w tym 7
0s6b (4K/3M) niepetnosprawnych, zamieszkujacych w rozumieniu kodeksu cywilnego obszar wojewddztwa
todzkiego w okresie 01.10.2017-31.12.2018r.

Indywidualne poradnictwo prawne i obywatelskie w formie konsultacji z Doradcg prawnym postuzy jako kluczowa
pomoc w zakresie uregulowan prawnych i dostepnych mozliwosci wsparcia dotyczacych oséb zagrozonych
ubostwem lub wykluczeniem spotecznym, w tym 0sob niepetnosprawnych. Uczestnicy Projektu nabedg wiedze i
$wiadomos$C przystugujacych im praw i mozliwosci oraz dostepu do specjalistbw mogacych im poméc w
problemach prawnych determinujgcych ich wykluczenie.

Planowany termin realizacji zamowienia: | edycja: luty - marzec 2018r.

Il edycja: czerwiec - lipiec 2018r.
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Planowane miejsce realizacji zaje¢: obszar wojewddztwa todzkiego.

Miejsce realizacji poradnictwa zostanie wskazane przez Zamawiajaceqo i bedzie zalezne od kwestii
logistyczno-organizacyjnych .

Konsultacje z Doradcq beda odbywaty sie indywidualnie. Poradnictwo bedzie realizowane w wymiarze 4 godzin
na 1 Uczestnika Projektu, tacznie dla wszystkich Uczestnikow Projektu nie wiecej niz 280 godzin. Przez godzing
spotkania rozumie sig¢ 60 minut. Do czasu zaje¢ nie wlicza sie przerw.

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czeSciowych, przez jedng cze$é rozumie sie 140h

Jedna czes$¢é obejmuje wymiar 140 h, tj. 35 os6b x 4h=140h

Cate zamowienie obejmuje 2 cze$ci.
1. Czes$¢ 11. 350s6b x4 h=140h

2. Czes¢ 2tj. 350s6b x4 h =140h
Informacje dodatkowe dotyczace przedmiotu zaméwienia:

Koszty administracyjne zwigzane z organizacjg zaje¢ pokrywa Zamawiajacy.
Zamawiajacy kazdorazowo poinformuje Uczestnikdw o terminie spotkan z Doradcg prawnym oraz dostarczy
Wykonawcy listy Uczestnikow Projektu.

VI. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA

1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zamian w umowie w celu
wiasciwej realizacji zamoéwienia publicznego zastrzega sie mozliwo$¢ dokonania niniejszych zmian w drodze
aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczyé¢:

a. harmonogramu realizacji umowy,

b. ostatecznej iloci godzin do zrealizowania,

C. ostatecznej ilosci uczestnikow,

d. zwiekszenia wartosci zamowienia w wysokosci nie przekraczajacej 30% wartosci zamoéwienia

publicznego okreslonego w umowie.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zaje€, z przyczyn
uwzgledniajacych potrzeby prawidtowej realizacji projektu.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
ICH SPELNIENIA

1. Udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki udziatu w
postepowaniu
1) posiadajg lub zapewnig kadre, posiadajacg min. 240 przeprowadzonych godzin szkolenia jako Trener w

tematyce treningdw na ktorg sktadana jest oferta, w okresie ostatnich dwoch lat, tj. 24 miesigce do daty
upublicznienia zapytania ofertowego.
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2) dysponujg co najmniej 1 osobg zdolng do wykonania zamdwienia, posiadajgcg doswiadczenie
polegajace na wykonaniu ustugi w zakresie obejmujagcym przedmiot zamowienia wykonanych w
ostatnich 12 miesigcach przed uptywem terminu sktadania ofert.
3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.
Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ oSwiadczenie - zatgcznik nr 2.
2. Ocena spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych w ust. 1 pkt 1-3 zostanie
przeprowadzona na podstawie ztozonych dokumentéw wedtug formuty spetnia - nie spetnia.
3. Niespetnienie warunkow okreslonych przez Zamawiajacego skutkuje wykluczeniem Wykonawcy z
postepowania.
4, Oferta Wykonawcy wykluczonego zostaje odrzucona.

VL. WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w
imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdblnosci na:

a. Uczestniczeniu w spofce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osoboweyj;

b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

C. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pethomocnika;
d. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Vil KRYTERIA WYBORU OFERTY

Ocenie podlegajg wytacznie oferty kompletne, zgodne z trescig i przedmiotem zamdwienia oraz spetniajace
wymagania okreslone w Zapytaniu ofertowym.

W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zastosuje nastepujace
kryteria (wspdlne dla wszystkich czesci):

a) Cena-waga 100%(max.100 pkt.)
OPIS SPOSOBU WYLICZENIA POSZCZEGOLNYCH ELEMENTOW SKLADOWYCH OFERTY DLA CZESCI I-l
1. CENA - WAGA 100% (MAKSYMALNIE 100PUNKTOW)

Cene brutto za wykonanie zamdwienia nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnos$cig do dwdch miejsc po
przecinku, Cena powinna obejmowa¢ catkowity koszt realizacji zaméwienia objetego zapytaniem ofertowym
z uwzglednieniem kosztéw opracowania i druku materiatdbw merytorycznych oraz dojazdu na miejsce
realizacji poradnictwa.

Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujacego wzoru:

C = (Cmin : C0) x 100

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin - najnizsza cena spo$rod waznych ofert,

CO0 - cena badanej oferty.

Punkty przyznane za kryterium cena beda przypisane do wskazanych wykonawcéw, Wartos¢ ,C - liczba
punktéw przyznana danej ofercie” bedzie przypisana bezposrednio do wskazanego wykonawcy.
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VIl. ODRZUCENIE OFERTY
1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktory:
a. zlozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
b. ztozy oferte niekompletna, tj. nie zawierajgcq osSwiadczen i dokumentow wymaganych w niniejszym
postepowaniu;
c.  przedstawi nieprawdziwe informacje;
d.  nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu.
2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania razaco niskiej
ceny za realizacje przedmiotu zaméwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamdbwienia i budzi watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego, w szczegoinosci jest nizsza o 30% od wartoci zamdwienia lub
$redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert to Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera
razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajacy, oceniajac
wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt
wyjasnien, nie zilozy ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z
dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zambwienia. Obowigzek wykazania, Ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
3. W zwiazku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy nie przystuguja $rodki ochrony
prawne;.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE | TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY

1. Wykonawca ma obowigzek dotaczenia do oferty:

a. o$wiadczenia o braku powigzan, stanowigcego integralng cze$¢ zapytania ofertowego (zatacznik
nr 1 do zapytania ofertowego);

b. formularza oferty (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego);

c. jezeli dotyczy — wypis z CEIDG lub KRS wystawiony nie wcze$niej niz na 30 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. Jezeli uprawnienie do reprezentaciji osoby podpisujacej oferte nie wynika z zatgczonego
dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotaczy¢ takze petnomocnictwo w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie;

d. o$wiadczenie Wykonawcy, iz posiada odpowiednie do$wiadczenie i kwalifikacje oraz znajduje sie
w sytuacji ekonomicznej umozliwiajacej wykonanie zamowienia (o$wiadczenie zostato dotgczone do
formularza oferty stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego);

2. W ofercie nalezy podaé:

a. kwote jednostkowg brutto za 1 h przeprowadzonego indywidualnego poradnictwa prawnego
i obywatelskiego;

b. kwote brutto za jedng czes¢, tj. 140h;

3. Ptatnos¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia nastapi z dotu najpdzniej w terminie 30 dni od dnia
przedtozenia przez Wykonawce i zaakceptowanego przez Zamawiajacego faktury VAT/rachunku oraz
dostarczeniu wszystkich dokumentéw potwierdzajacych wykonanie niniejszej umowy. Strony ustalaja, ze
okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

4, Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

o. Ztozona oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim czytelng technika. Wszystkie strony oferty
powinny zostaé trwale spiete, za$ oferta podpisana i parafowana przez Wykonawce.

6. Oferty wraz z zatgcznikami stanowigcymi integralng cze$¢ zapytania ofertowego, powinny zosta¢

dostarczone osobiscie, poczta tradycyjna lub kurierem na adres oddziatu siedziby Zamawiajacego:
ul. Dubienka 2

88-100 Inowroctaw
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(z dopiskiem na kopercie: ,Dotyczy projektu B052/17 - poradnictwo prawne”) lub e-mail:
m.lucka@eprojekty.info do dnia 09.02.2017 roku do godz. 12.00 (decyduje data i godzina wptywu
do siedziby Zamawiajgcego).

3. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

4. Brak odpowiedzi na zlozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

6. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu uzyskat
kolejng najwyzsza liczbe punktow.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktdry ztozy wazng
najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym dysponuje
Zamawiajacy. W przypadku, gdy negocjacje nie przyniosg efektu, Zamawiajacy uniewazni wybor
wytonionego Wykonawcy i bedzie rozpatrywat oferty kolejnych Wykonawcdw znajdujacych sie na liscie
rankingowe;j.

8. W przypadku zajecia takiego samego miejsca na liScie rankingowej przez wskazanego Wykonawcy,
decydowaé bedzie korzystniejsza cena.

9. W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym prosze kontaktowac si¢ z Zamawiajacym, nr tel.:
733-850-249 e-mail: m.lucka@eprojekty.info

(Zamawiajgcy lub osoba
dziafajgca w imieniu
Zamawiajgcego)



