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Pita, 05.02.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Mobilnym Centrum Sukcesu ,Twoja przyszto$¢” Kamilla Buczkowska w partnerstwie z Centrum Edukaciji i
Zarzadzania Korporacja ,Romaniszyn” Sp. z 0.0.
zaprasza do ztozenia oferty cenowe;

na wynajem sal na potrzeby przeprowadzenia indywidualnego specjalistycznegqo poradnictwa prawnego i
obywatelskiego w ramach projektu
Centrum Sukcesu ,Twoja przyszto$¢” nr RPLD.09.01.01-10-B052/17

Oferty nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w oddziale siedziby Zamawiajacego tj.: ul. Dubienka 2,
88-100 Inowroctaw do dnia 09.02.2018 r. do godz. 15:00 lub e-mailem: m.lucka@eprojekty.info.

W celu uzyskania dodatkowych informaciji dotyczacych przedmiotu rozeznania prosze kontaktowaé sie z
Matgorzatq Lucka, tel. 733-850-249.

Realizacja przedmiotu rozeznania bedzie wspéffinansowana ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa t.odzkiego na lata 2014-2020.
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II1.

ZAMAWIAJACY

Mobilne Centrum Sukcesu ,Twoja przyszto$¢” Kamilla Buczkowska
ul. Dubienka 2

88-100 Inowroctaw

NIP:8761978350

REGON:341589690

Reprezentowane przez Kamille Buczkowska — wiasciciela.

TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenia zaméwienia dla wydatkow o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN
netto wigcznie tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT) zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020" Ministerstwa Infrastruktury
i Rozwoju.

Jednoczjeénie uprzejmie informujemy, ze niniejsza informacja nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu
Cywilnego, jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Informacja ta ma na celu wytgcznie rozpoznanie rynku firm mogacych wykonaé zaméwienie i uzyskanie
wiedzy nt. kosztow realizacji zamdéwienia. W celu zapewnienia pordwnywalnosci wszystkich ofert
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z wybranymi Zleceniobiorcami w celu
uzupetnienia lub doprecyzowania kalkulacji ceny.

PRZEDMIOT ROZEZNANIA

Przedmiotem zapytania ofertowego jest wytonienie Wykonawcy, ktéry wramach projektu Centrum

Sukcesu ,Twoja przysztos¢” zapewni (ustuga wynajmu) sale na potrzeby przeprowadzenia

indywidualnych zaje¢ dla Uczestnikéw Projektu wedtug nastepujacej specyfikacii:

a) indywidualne specjalistyczne poradnictwo prawne i obywatelskie w wymiarze 4 godzin/UP, facznie
280 godzin (zajecia indywidualne)

Przewidywana taczna liczba godzin wynajmu sal moze ulec zmniejszeniu lub zwiekszeniu.

Wynajem sal na zajecia indywidualne:

Warunki jakie powinny spetnia¢ sale:

a
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)
)
)
)
)

D

sale autonomiczne (nie dzielone z duzg sala, nieprzechodnie),

powierzchnia sal nie mniejsza niz 10m2,

sale mieszczace sie na terenie wojewddztwa todzkiego,

sale dostepne w dni robocze od 08:00 do 20:00, - oraz weekendy,

sale gwarantujgce optymalne warunki prowadzenia indywidualnego specjalistycznego poradnictwa
prawnego i obywatelsko tj. spetnia odpowiednie warunki sanitarne (dostep do WC i urzadzen sanitarnych w
bliskiej odlegtosci od sali dydaktycznej dostosowanych réwniez do potrzeb oséb niepetnosprawnych),
bezpieczenstwa  (spetiajace  wszystkie wymogi BHP, sanitame i ppoz., akustyczne
i jakoSciowe),

sale wyposazone w stot i krzesta dla 2 0s6b tj. uczestnik + doradca zawodowy/psycholog/prawnik/posrednik
pracy/trener, tablice suchoscieralng lub w flipchart wraz z akcesoriami (papier, pisaki),

sale z dostepem do sieci energetycznej zapewniajgcej podtgczenie komputera,

sale z dostepem do Internetu,

sale posiadajace otwierane okna zapewniajace mozliwo$¢ wietrzenia pomieszczen;
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j)  sale z zapewnionym o$wietlaniem Swiattem dziennym oraz catodobowym o$wietleniem, umozliwiajacym
swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie i pisanie, a takze odpowiednig temperature w zaleznosci od pory
roku,

k) sale dostosowane do potrzeb o0s6b niepetnosprawnych . bez barier architektonicznych
i transportowych,

[)  sale posiadajace miejsce do przechowywania odziezy wierzchniej,

m) sale wyposazone w projektor multimedialny, sprzet nagtasniajacy umozliwiajacy odtwarzanie zaréwno
plikow z ptyt CD jak i nosnikéw pamieci przeno$nej USB.

n)  dostepno$¢ sali minimum 15 minut przed i po zakofczeniu zaje€.

Informacje dodatkowe dotyczace przedmiotu zaméwienia:
Koszty eksploatacyjne zwigzane z wynajmem sal ponosi Wykonawca.

IV. MIEJSCE | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

a) Planowane miejsce realizacji zamowienia:
Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ sale umozliwiajacq indywidualne spotkania z
uczestnikami wsparcia. Istotne jest, aby lokalizacja sal byta na terenie wojewddztwa todzkiego lub
mozliwie najblizej miejscowosci zamieszkania Uczestnikow Projektu.

b) Planowany termin realizacji zaméwienia: luty 2018 - lipiec 2018
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji ustugi w celu nalezytego
wykonania zadania.
Doktadny termin, daty i godziny zajeC bedg ustalane indywidualnie w porozumieniu
z Zamawiajacym. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wynajmu sal w wybranych przez niego
dniach, uzgodnionych wcze$niej z Wykonawca, z wyprzedzeniem umozliwiajacym Wykonawcy
realizacje ustugi w danej lokalizacji.

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020.

V. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA
1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zamian w umowie w
celu wtadciwej realizacji zamdéwienia publicznego zastrzega si¢ mozliwo$¢ dokonania niniejszych
zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢:
a) okresu i harmonogramu realizacji umowy,
b) ostatecznej ilosci godzin do zrealizowania,
c) ostatecznej ilosci uczestnikow,
d) zwiekszenia wartosci zamdwienia w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartoSci
zamdwienia publicznego okreslonego w umowie.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zajeé, z przyczyn
uwzgledniajacych potrzeby prawidtowej realizacji projektu.

VI. WARUNKIUDZIALU W ROZEZNANIU RYNKU

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki udziatu w

postepowaniu:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania wymaganej przedmiotem zaméwienia dziatalnoSci,
dysponujg potencjatem technicznym, osobami zdolnymi (obstuga techniczna, administracyjna sali
wraz ze sprzataniem) do wykonywania zaméwienia oraz znajdujg sie w sytuacji finansowej
i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
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VII.

VIIL

IX.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY
1. Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamdwienia podmiotom powigzanym znim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
pomiedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosSci zwigzane
Z przygotowaniem [ przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
a Wykonawca, polegajace w szczegoinosci na:
a) Uczestniczeniu w spéifce jako wspdinik spdtki cywilnej lub spétki osobowej;
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akciji;
c) Petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa
w linii prostej, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

KRYTERIA WYBORU OFERTY
W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zastosuje
nastepujace kryteria: cena - waga 100% (max 100 punktow).

Opis sposobu wyliczenia poszczegdlnych elementéw sktadowych oferty:

Cene brutto za wykonanie zaméwienia nalezy poda¢ w ziotych polskich z doktadno$cig do dwoch miejsc
po przecinku. Cena powinna obejmowa¢ catkowity koszt realizacji zamdwienia objetego zapytaniem
ofertowym tj. 280h oraz cene jednostkowg za 1h wynajmu sali.

Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujacego wzoru:
C=(Cmin: C0)x100

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,
Cmin - najnizsza cena sposrod waznych ofert,
CO0 - cena obliczona badanej oferty.

Na podstawie przyznanych punktéw zamawiajacy utworzy liste rankingowg Wykonawcow. Kazdemu
wskazanemu w ofercie Wykonawcy zostanie przypisana liczba punktow w ramach kryterium cena. Z listy
rankingowej zostang wytonieni Wykonawcy, ktdrzy otrzymajg najwiekszg taczng liczbe punktow.

Wykonawcy, ktérych oferty zostang wybrane beda wezwani do podpisania umowy. Warunkiem
podpisania umowy z Wykonawca, bedzie przedtozenie podpisanego oswiadczenia przez Wykonawce
0 braku prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od
ostatecznego terminu skladania ofert.

ODRZUCENIE OFERTY
1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktéry:
a) ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
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b) ztozy oferte niekompletna, tj. nie zawierajacg oSwiadczen i dokumentéw wymaganych
W niniejszym postepowaniu;

Cc) przedstawi nieprawdziwe informacie;

d) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania razaco
niskiej ceny za realizacje przedmiotu zaméwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska
w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,
w szczegblnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamdwienia lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zaméwienia, zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnienn dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny.
Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajacy odrzuci
oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien, nie ztozy ich w wyznaczonym do tego terminie lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razaco niskg cene stosunku do przedmiotu zamdwienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg mu
$rodki ochrony prawnej.

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE | TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY

1.

w

Wykonawca ma obowigzek dotaczenia do oferty:

a) os$wiadczenia o braku powigzan, stanowigcego integralng cze$¢ zapytania ofertowego
(zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego);

b) formularza oferty (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego);

c) wypis CEIDG lub KRS wystawiony nie wcze$niej niz na 30 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujacej oferte nie wynika
z zatgczonego dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotaczy¢ takze petnomocnictwo
w oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie (jezeli dotyczy);

d) oswiadczenie Wykonawcy, iz znajduje sie w sytuacji ekonomicznej umozliwiajacej
wykonanie zamdwienia (o$wiadczenie zostato dotaczone do formularza oferty
stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego);

e) oSwiadczenie Wykonawcy o braku prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnoSci  instytucii
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub
za przestepstwo skarbowe (o$wiadczenie zostato dotgczone do formularza oferty
stanowigcego zatacznik nr 3;

W ofercie nalezy podacé:

a) kwote brutto za cato$¢ zaméwienia najmu sal na potrzeby przeprowadzenia zaje¢
indywidualnych,

b) pfatnos¢ za realizacje przedmiotu zaméwienia nastapi najpdzniej w terminie 30 dni od
dnia przediozenia przez Wykonawce i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego faktury
VAT/rachunku oraz dostarczeniu wszystkich dokumentéw potwierdzajacych wykonanie
niniejszej umowy. Strony ustalaja, ze okresem rozliczeniowym jest miesiac kalendarzowy.

Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Ztozona oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania,
komputerze lub inng czytelng technika. Wszystkie strony oferty powinny zostaé trwale spiete, za$
oferta podpisana i parafowana przez Wykonawce.

Oferty powinny zosta¢ dostarczone osobiscie, pocztg elektroniczng lub kurierem na adres oddziatu
siedziby zamawiajacego, tj.:

— Mobilne Centrum Sukcesu ,Twoja przyszto$¢” Kamilla Buczkowska ul. Dubienka 2, 88-100

Inowroctaw (z dopiskiem na kopercie: ,Dotyczy projektu Centrum Sukcesu ,,Twoja
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XI.

~

10.

przyszios¢”- wynajem sal”) lub e-mail: m.lucka@eprojekty.info do dnia 09.02.2018 roku do
godz. 15.00 (decyduje data i godzina wptywu).
Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.
Brak odpowiedzi na ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.
W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktdry w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktéry ztozy wazng
najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktorym
dysponuje Zamawiajacy. W przypadku, gdy negocjacie w zakresie wskazanym w zdaniu
poprzednim nie przyniosg efektu, Zamawiajacy uniewazni postepowanie w czesci, ktérej dotyczy ta
oferta.

UWAGI KONCOWE

1.
2.
3.

4.

10.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od otwarcia ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania i oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentdw, oswiadczen i informacii.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostang poinformowani o
nowym terminie sktadania ofert. Wykonawcy zostang powiadomieni o dokonanej zmianie tresci
zapytania ofertowego.

Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej oferty oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.
Jezeli wystgpig istotne zmiany okolicznosci powodujace, Zze wykonanie zamdwienia staje sie
niewykonalne lub zmienity sie warunki realizacji zamowienia, wéwczas Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do odstgpienia od zawarcia umowy, badz uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamOwienia.

Niniejsze postepowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych.

Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania wszystkich
Wykonawcéw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia.

W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym prosze kontaktowa¢ sie z Zamawiajacym, nr tel..
Matgorzata Lucka, tel. 733-850-249, e-mail: m.lucka@eprojekty.info.
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